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Invoeg-opties van Word 
aanpassen 

 

 
   

1) 
Klik in de werkbalk bovenaan op 
INSTELLINGEN en daarna op  
GEBRUIKERSINSTELLINGEN. 

 

 
 

2) Klik in het geopende venster op 
INVOEGEN PICTO IN WORD. 

 

 
 

3) 

Er opent een venster waarin je heel 
wat kan instellen: 
 

 de grootte van de picto's  
bij het invoegen 

 moet de picto in Word 'in 
tekstregel'  of 'voor tekst' 
staan  (boven tekst hangen) 

 de plaats van de tekst 

 het lettertype 

 de kleur achter de tekst 
 
Pas deze zaken naar wens aan en klik 

op de knop . 

 

 
 

* 
 

Je kan invoeg-opties voor Word enkel aanpassen indien je als BEHEERDER 
bent ingelogd.  

 


